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QUY PINH

QUY DINH VE NGAY NGHI PHEP NAM

(Pam bao quyén loi ngudi lao ddng va yéu cau vin hanh lién
tuc cua Cong ty)

I. MUC PicH
e Dam bao quyén nghi ngoi hop phép ciia ngudi lao dong.

e Chu dong sip xép, phan bd ngay nghi phép ndm hop ly nham ddm béo cong viée
xuyén sudt, khong gidn dean va lam cin clr quan Iy nhan su.

II. PHAM VI AP DUNG

s Ap dung cho toan thé ngudi lao dong 1am viéc theo Hop ddng lao dong tai Cong ty.

L NGUYEN TAC CHUNG

I. Congty ap dung nguyén téc phan bd phép nim theo thang nhim dam bao hoat
dong sén xuat — kinh doanh dugc lién tuc, xuyén sudt.

2. Ngudi lao dong dwee huwdng da tfing s6 ngay phép nim theo quy dinh ciia phap
ludit, tuy nhi€n viéc sir dung phép phai tuén thi quy dinh quan Iy ndi bo cia Cbng ty.
3. Viée nghi phép phai dugc déng ky va phé duyét trude; nghi khong diing quy dinh s&

bi xem la nghi khéng phép.

IV. QUY DINH VE NGHI PHEP NAM
1. 88 ngay nghi phép nim theo quy dinh Nha nude
Nguoi lao dong lam di 12 thang cho Céng ty duoc hudng phép nam nhu sau:

- 12 ngay lam viée/ndm: dbi v6i cong viée trong didu kién binh thudng.

2. Phéin b3 va st dung phép nam theo thing
1. Dé dam bao cbng viée duge xuyén sudt, mdi nguvi lao dong chi dworc sir dung ti
da 01 (mét) ngay phép nim trong 01 thing.
2. Trudng hop trong ciing mét thang ngudi lao ddng nghi tir 02 ngay tré 1én:
o Chi 01 ngay dwoe tinh Ia nghi phép nim;

© Céc ngay nghi con lai duge xic dinh 12 nghi khong phép va xir 1y theo Noi
quy lao dong cua Céng ty.

3. Quy dinh nay la quy dinh quén ly cich sir dung phép nim theo thiang, khéng lam

thay d6i tong sb ngay phép nim ngudi lao dong duge huong trong ndm theo quy dinh
cua phép luét.
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VL. THANH TOAN TIEN PHEP NAM CHUA SU DUNG

1. Trudng hop ngudi lao d@ng chwa nghi hét phép nim do yéu cau cbng vide:

o Céng ty thuc hién thanh todn tién luong cho nhiing ngay chua nghi.

2. Thoi didm chi tra:

o Tbéng hop sau khi két thic nam duong lich;

o Thanh todn cing ky luong/thuéng Tét Am lich ciia nim ké tidp.

3. Muec chi tra:

o Thanh toén theo muc luong thoa thudn gitta Cong ty va ngudi lao dong tai
thdi diém thanh todn, duoc ghi nhén trong Hop ddng lao dong, Phy luc hop

ddng hodc théa thudn bing vén ban hop phép gifta hai bén.

VIL TO CHUC THUC HI EN
s Céc phong ban lién quan:
o Theo d3i, quan Iy va tong hop phép nidm ctia ngudi lao dong:
e Trudng cac b phén:
o Phé duyét va kiém soét viéc nghi phép;

o Dam béao cong viéc khdng bi gidn doan.

VII. HIEU LUC THI HANH
¢ Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.
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