CONG TY TNHH MTV CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TM&DV NGQC THOM Péc Lap — T Do — Hanh Phiic

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC TAI CONG TY

I. THOI GIAN LAM VIEC .

_ Théi gian 1am viée: tir 7h30 dén 17h00. Tir thit hai dén thir 7 hang tuan
- Thdi gian nghi trira: tir 12h00 dén 13h00 hang ngay |

1L POT VOI VI PHAM DI TRE

Can bd cong nhén vién dén cong ty khong ding thoi gian quy dinh,s€ bi ky luét
véi cac mirc nhu sau:

- Pi tré tir 6 - 15 phit so v6i quy dinh: 30.000 dong/lan vi pham
- Di tré& tir 15 — 60 phut so v&i quy dinh: 50.000 ddng/lan vi pham
- Pi tré tir 60 phit tré 18n so véi quy dinh: Trir nira ngay luong

- Vi pham céc quy dinh trén qué 3 14n/ thang:  Trix toan bd chuyén cén théing
Trir trudng hop cb cong viée d6t xuat va da dugc Can b quan 1y théng qua.
1L POI VOI VI PHAM CHAM CONG

Cong ty da trang bi may chidm cong @& dam bio bd phin ké toan c6 thé ghl nhéan
day dii va chinh x4c chuyén cin ctia C4n bo Cong nhén vién cong ty. Vi viy, chdm céng
day du 1a nghia vu ciia toan thé nhan vién. Tnm'ng hgp nhéan vién di lam khong chim véan
tay (ké ca d3 c6 mit tai cong ty nhung khong chim c6ng) sé& bi ky luat nhu sau:

-Viphamlan 1: Phat 50.000 dong

- Vi pham 14n 2: Phat nira ngay luong

- Vi pham 14n 3 tré& 1én: Khong chdm céng ngay d6

- Trudong hop vi pham qua 3 14n/théng: Trir tién chuyén can thang d6

IV. NGHI PHEP

Pbi voi truong hop nhan vién xin nghi phép, can théng bao tnrorc 3 ngay cho
Quaén 1y b6 phan hodc Ban Giam dbc cong ty. Truong hop nghi d6t xuft can c6 thong bao
va thong qua cia Quan 1y bd phan va Ban Giam déc.

Dbi vai cac tredng hop nghi khong phép, cac mire ky luat bi 4p dung nhu sau:

- Vi pham 1an du: Nhic nhé
- Vi pham 14n 2: Trir 3 ngay luong
- Vi pham 14n 3: ' Ha béc luong hodc xét cho thdi viée

Quy dinh ap dung chinh thire tir ngay 01/05/2025
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