


[bookmark: _GoBack][image: ]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự Do - Hạnh Phúc
----o0o----
                                                                                   
QUY ĐỊNH NỘI QUY TÀI XẾ
V/v: Trách nhiệm tài xế

1. Giờ làm việc: 
Sáng từ 7h30 đến 17h. Chủ Nhật nghỉ (ngoài giờ có phụ cấp).
2. Hằng ngày gìn giữ xe, luôn luôn vệ sinh xe sạch sẽ. Không được đổ xăng xe một mình.
3. Không được ngồi trên xe nổ máy và mở máy lạnh khi chờ đón người.
4. Không được hút thuốc lá trong xe, quy định luôn cho cả khách.
5. Lái xe cẩn thận, an toàn, bảo quản xe và toàn bộ hàng hóa trên xe. Chạy đúng tuyến quy định, hoặc do chỉ định của người điều hành. Lái xe có trách nhiệm kiểm tra, bảo dưỡng xe định kỳ thay nhớt máy và hộp số, phát hiện xe hư hỏng tránh để hỏng nặng gây thiệt hại lớn. Ghi sổ nhật ký theo dõi đầy đủ số kilômét để bảo dưỡng xe.
6. Lái xe trên đường thường xuyên quan sát đồng hồ hiển thị nhiệt độ C báo nóng để biết xe có thiếu nước hay nhớt xe để không làm hư bể động cơ máy xe.
7. Trong quá trình đi trên đường, xảy ra việc bất thường, điện thoại báo cho GĐ ngay để có các phương hướng giải quyết tốt nhất.
8. Trong trường hợp phải sửa chữa, bảo dưỡng, lái xe có nhiệm vụ trực giám sát thợ sửa xe xem thợ làm và nhận bàn giao của thợ khi sửa xong, báo cáo tình trạng sửa chữa và chi phí trung thực cho GIÁM ĐỐC công ty duyệt.
9. Trong giờ làm việc không được bỏ xe đi làm việc riêng.
10. Nếu trong trường hợp đột xuất cần thiết ngoài giờ làm việc bình thường công ty điện thoại liên lạc yêu cầu, phải có mặt để làm việc.


							TPHCM, ngày 08 tháng 05 năm 2024

	TÀI XẾ
	GIÁM ĐỐC
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