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Viv: Thiee hién xuct héa don theo dhng gy dinh
Kinh giri: Cdc Phong/Ban, B§ phin kinh doanh, vir hanh va cic nhin su lién quan

Can cir quy dinh ctia Nha nuée vé quan Iy hoa don dién tr v nhdm dam bao cOng tac Xuét
hoéa don dugce thuc hxeq diing phap luit — dang quy trinh — déng sb lwgng thwe té, Céng
ty thong bao va yéu cau todn bd cic Phong/Ban lién quan nghiém tiic thue hién ndi dung sau:

< 1. Thoi han xudt héa don theo quy dink

¢  Hoéa don phai duoc xuft trong thoi han t6i da khéng qua 01 (Mot) ngay, ké tir thoi
diém phat sinh thdng tin giao hang hoc hoan thanh viée cung cép dich vu.

» Céc don vi/ bd phén @& nghi xuét héa don phéi chi dmg i ﬂay di thonc tin giao
hang cho Phong K& todn trong thoi han sém nhit d& dam bao tién d6 xuét héa don
theo ding quy dinh.

< 2. Trach nhidm cung edp théng tie gino hang

Trude khi yéu clu Ké todn xudt hda don, bo phin @& nghi phai cung cép ddy da va chinh
Xac:

1. Théng tin giao hang hoan chinh, bao gdm:

o Don gid (néu £6 rong hop dong/PO)
o 86 luong thuc € giac

o Thoi diém giao h
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o - Bén nhén hang (d6i tac/khéch hang)
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< 3. Xdc dinh ding s6 loong the 68 dé xuit héa don
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o S luong xult héa don phai bing ding sé lirgng hang héa thwe té giao cho khéch
hang. :

o  Tuyétdbi khong dwye v8u ciu xuht hoa don khi:
o Hang chua giao
c Kho chira xuit hang
o S$6 lugng chua kh 6p gilta PO — Phiéu xuét kho Thuc té giao

— Viée xudt héa don sai sb lrong s& dn dén am kho. sai Jéch doanh thu, rii ro thue va
nghlem cdm trong g quy dinh mdi.

< 4. Diéu chinh s lwgng trude khi xudt héa don
‘Trong trudng hop c6 thay doi vé sé lugng giao so véi PO ban diu:

I Diéu chink kai PO cho dung s6 lugng thuc giao

N2

Diéu chinh lzi Phifn xuét kho
3. Sau khi hai chimg tir trén d4 diing, K& toan méi duoc phép xuét héa don

. Quy trinh ndy nham dam bao sé liéu khong léch kho, tranh tinh trang hang chwa ¢6 ma
vin xuit héa don.

< 5. Tréch nhiém thye hign

> Phong Kinh doanh / B§ phan pha trich don hang: chiu trach nhiém cung cip
théng tin day du, chinh xac.

e Phong Kho: chiu trdch nhiém x4c nhén s huong giao thue té.
°  Phong K& toén: kiém tra, d6i chiéu chimg tir, chi xuit héa don khi i didu kién.
e Cac b phin lién quan: phdi hgp dam bao dit liéu chinh xdc va ding han.

< 6. Hiéu lue

Théng b4o nay c6 hiu lwe tir ngay ra théng bdo va bét bude 4p dung d6i véi tht ca cac bo
phén lién quan.
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DE nghi cac Phong/Ban nghiém tic thuc hisn dé dam bao:
v Tuén thi quy dinh phap lugt

v Trénh rii ro thué, 4m kho, sai 1éch sé liéu

v Quan 1y hang héa — doanh thu — cbng no dong nhét va minh bach




