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HỒ SƠ XIN VIỆC LÀM
	
	27/24 Đường Số 2, phường 16, quận Gò Vấp, HCM City


	
[image: ]
	
	Họ và tên ( Full name)
VÕ THỊ HỒNG PHẤN

	Vị trí ứng tuyển:
KẾ TOÁN
 

	Ngày tháng năm sinh: 
( DOB)
07/07/1978            
	Giới tính :   Nam    (Male)
                   x Nữ       (Female)
	Địa chỉ thường trú : (Permanentaddress)
27/24 Đường số 2, phường 16, Quạn Gò Vấp, Tp.HCM


	Dân tộc (Ethnic):Kinh

	Tôn giáo  (Religion): Không  (No)
	Điện thoại liên lạc Cell phone: 0917394427
[bookmark: _GoBack]Mail: phanhongvt707@gmail.com

	Số CCCD (ID Card):    083178008677
	
Ngày cấp (Date of issue) :           01/7/2021
	
Nơi cấp (Place of issuance): 
Cục Cảnh sát

Tp.Hồ Chí Minh 



	Tình trạng sức khỏe:           Tốt (good)     Chiều cao (Height):       1m6	Cân nặng (Weight) : 60kg

	Tình trạng hôn nhân( Family Status) :   Độc thân (single)     x Có gia đình(Married)   



	
	             
II/ TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN (EDUCATION LEVEL)

	
	

	1- Các văn bằng đã đạt được (Certificate leve)

	Tên trường ( School Name )
	Chuyên ngành
 (Specialized knowledge)
	Năm tốt nghiệp
(Year of graduation)
	Bằng cấp đạt được
(Certificate level)

	Trường Cao Đẳng Marketing

	Kế toán doanh nghiệp
	
2000
	Khá

	2- Các khóa huấn luyện (Training courses)

	Đơn vị tổ chức
 (Organizational Unit)
	Tên khóa học 
(Name course)
	Thời gian học
(Time)
	Chứng chỉ 
(Certificate)

	Trường Đại học Dân lập Hồng Bàng
	Tiếng Anh ( English)
	1999
	B

	



	III/ QUÁ TRÌNH  LÀM VIỆC (WORK EXPERIENCE)


	Từ tháng 8 năm 2006

	Tên Công ty ( Name of Company): Công ty cp đầu tư phát triển công nghệ RoBo
Địa chỉ (Adress):
 79 A Sương Nguyệt Ánh, P Bến Thành Quận 1
	Chức vụ: (Position)
Kế toán công nợ


	Từ tháng 3 năm 2011.
	Tên Công ty ( Name of Company): Công ty TNHH Dược Phẩm Hồng Long.
Địa chỉ (Adress):
 58 Hoàng Dư Khương F12, Quận 10
	Chức vụ: (Position)
Kế toán nội bộ và thuế

	Từ tháng 9 năm 2015
	Tên Công ty ( Name of Company): Công ty CP Saiko Việt Nam
Địa chỉ (Adress):
 38 Trần Văn Dư F13, Quận Tân Bình
	Chức vụ: (Position)
Kế toán bán hàng

	Từ tháng 11 năm 2020 đến hiện tại.
	Tên Công ty ( Name of Company): Công ty CP Sứ Việt Nam.
Địa chỉ (Adress):
 30 Chế Lan Viên  F Tân Thạnh, Quận Tân Phú
	Chức vụ: (Position)
Kế toán nội bộ, thủ quỹ.





	
*Liệt kê công việc đã làm:
- Từ năm 2006-2010: làm kế toán công nơ phải thu khách hàng và làm phiếu thu chi tiền hàng Cty CP RoBo. 

- Từ năm2011-2015: làm tại công ty DP Hồng Long xuất phiếu bán hàng trên phần mềm misa, làm hồ sơ đấu thầu vào các bệnh viện, làm bão lãnh qua ngân hàng về thanh toán và dự thầu, xuất hóa đơn và tổng hợp chi phí làm báo cáo thuế.

-Từ năm 2015 -2020 làm tại công ty Saiko xuất đơn bán hàng trên phần mềm efect. Xuất hóa đơn và theo dõi đối chiếu công nợ khách hàng thu tiền về.kiểm kê kho hàng hóa nhập kho và xuất kho, điều phối cho nhân viên đi giao hàng.

- Từ năm 2020 làm tại công Cp Sứ VN.lập phiếu thu - chi tiền hàng, theo dõi công nợ và đối chiếu công nợ với nhà cung cấp, hạch toán các chứng từ đầu ra đầu vào và chi phí liên quan, giao dịch ngân hàng làm hồ sơ giải ngân. Theo dõi các khoản vay và làm đáo hạn ngân hàng.
- Chấm công, Theo dõi làm việc ngoài giờ  của tất cả nhân viên công ty.
-Đăng ký bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế cho nhân viên công ty.
- Chọn nhà cung cấp tốt nhất để mua văn phòng phẩm công cụ, vệ sinh và những người khác yêu cầu theo của các phòng ban với mức giá phù hợp.
- Theo dõi kiểm tra điện, nước , internet cập nhật và thanh toán hàng tháng.
- Theo dõi các hợp đồng bảo hiểm và định vị xe oto xe tải.
- Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của Tổng Giám đốc hoặc Giám đốc điều hành  hoặc kế toán trưởng .



	Mục tiêu phát triển sự nghiệp 
Phấn đấu trở thành nhân viên làm việc giỏi và được gắn bó lâu dài 

	Vì những kĩ năng, kinh nghiệm nêu trên, tôi tin rằng tôi có thể đáp ứng được yêu cầu của vị trí mà tôi được chọn vào vào làm. Tôi cũng xin cam đoan chấp hành nghiêm chỉnh mọi qui định và hoàn thành tốt công việc được phân công.

Mọi liên hệ về lịch phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ xin việc này, xin vui lòng liên lạc số điện thoại 0917394427  Xin chân thành cám ơn và trân trọng kính chào

	                                  IV/ THÔNG TIN GIA ĐÌNH : (INFORMATION FAMILY)



	

	Họ và tên
(Full name)
	Quan hệ
(Relation)
	Năm sinh
(Year of birth)
	Nghề nghiệp
(Profession)
	Địa chỉ thường trú
(Permanentaddress)

	Trần Đăng Cường

	Chồng
(Husband)
	1968
	Lái xe
	


Số nhà 27/24 Đường số 2, phường 16 Gò Vấp TPHCM.

	Trần Thụy Quỳnh Anh
	Con
(Child)
	2003
	Sinh viên
	

	Trần Thụy Diễm Quỳnh

	Con
(Child
	2007
	Học sinh
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	



Xác nhận : Tôi cam kết những lời khai trên là đúng sự thật và chính xác. 
(I declare that all information I have provided on this Résumé is true and accurate).

                                                                                              Hồ Chi Minh, ngày 06  tháng  01 năm 2023                                                                                                                               	                         Chữ ký ứng viên
	
  	                    
                                                                                                                                Võ Thị Hồng Phấn
                                                                                                                             Signature of Applicant
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