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THƯ ﻿ỨNG TUYỂN
Gửi từ: Trương Thị Thu Sương
Đến: Bộ phận tuyển dụng của công ty & Phòng kế toán
CHỦ ĐỀ: ỨNG TUYỂN VỊ TRÍ KẾ TOÁN TỔNG HỢP
Kính chào Quý công ty, lần đầu tiên cho tôi gửi lời cám ơn đến Quý công ty vì đã dành thời gian để đọc những lời tâm huyết này.
Tôi tên là Trương Thị Thu Sương, được sinh ra và lớn lên tại vùng đất Bình Định. Tôi là một người cực kỳ đam mê, yêu thích những con số và luôn cố gắng chinh phục những con số trong suốt quá trình học và đi làm. Vì vậy, ngay từ khi còn ngồi trên ghế nhà trường tôi đã chọn con đường sự nghiệp của mình phải gắn liền với nghề kế toán và luôn khao khát phải thành công như những anh chị đi trước. Tôi hiểu rằng để hiện thực hóa điều này mình cần phải có môi trường để trải nghiệm và tích lũy kinh nghiệm, học hỏi nhiều hơn.
Điều may mắn cho tôi là biết đến thông tin tuyển dụng của Quý công ty, tôi được biết Quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng ví trí kế toán. Đây là công việc phù hợp với khả năng và kinh nghiệm được đúc kết trong thời gian học tập và quá trình làm việc của tôi từ trước đến nay. Tôi tin rằng với sự khát khao và kinh nghiệm của mình, tôi sẽ cống hiến và hoàn thành tốt nhiệm vụ của công ty khi được giao.
Tôi rất mong Quý công ty có thể sắp xếp để tôi có cơ hội thể hiện năng lực, đam mê, mục tiêu của mình và cũng để cho Quý công ty nhìn được sự phù hợp của tôi với nhu cầu tuyển dụng của công ty.
Tôi xin chân thành cảm ơn và mong được gặp Quý công ty tại buổi phỏng vấn!
Tp.HCM, ngày 28 tháng 02 năm 2023
	     Người làm đơn	
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I.  THÔNG TIN CÁ NHÂN
	

	Họ tên: Trương Thị Thu Sương
	Ngày sinh: 16-02-1987

	SĐT: 0938 393 176
	Email: thusuong160287@gmail.com

	Địa chỉ: 5 Lê Minh Xuân, Phường 7, Quận Tân Bình, TP Hồ Chí Minh

	Quê quán: Hoài Sơn, Thị Xã Hoài Nhơn, Tỉnh Bình Định



II.  MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
1) Mục tiêu ngắn hạn:
- Trong thời gian tới tôi rất muốn tìm được 01 công ty có nhiều thử thách và cơ hội phát triển để được cống hiến, phát huy khả năng của mình cũng như tiếp thu, học hỏi và trao đổi thêm kiến thức và rèn luyện kỹ năng. Nhanh chóng thích nghi với môi trường mới, sau đó nổ lực làm việc, đạt hiệu quả cao, đóng góp vào sự phát triển lâu dài của công ty. Tôi ưu ái những doanh nghiệp có người lãnh đạo xuất sắc và sẵn sàng chia sẻ giúp đỡ nhân viên mới.
2) Mục tiêu dài hạn:
     - Trong vòng 2-3 năm tới tôi phấn đấu trở thành kế toán Trưởng.

III. HỌC VẤN

· CHÍNH QUY:
· Tốt nghiệp trường cao đẳng Tài chính - Hải quan – Kế toán Doanh nghiệp.
· CÁC KHÓA HỌC NGẮN HẠN:
· Tốt nghiệp khóa học Anh văn B tại trung tâm đào tạo Tin Học & Anh ngữ
· Tốt nghiệp khóa học Tin học B tại trung tâm đào tạo Tin Học & Anh ngữ
· Khóa học kế toán Thuế chuyên sâu tại Công ty TNHH Sahada

IV. KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
· Năm 2009 – 2015: Kế toán nội bộ tại Công ty Mỹ Phẩm & Thời Trang M&M:
· Theo dõi và nhập – xuất hàng hoá.
· Theo dõi công nợ phải thu, phải trả cho khách hàng
· Lập báo cáo các khoản thu - chi hàng tuần
· Xuất hóa đơn cho khách hàng.
· Nhập liệu hoá đơn mua vào – bán ra
· Lập báo cáo thuế hàng tháng 
· Hạch toán các nghiệp vụ phát sinh hàng ngày.
· Lưu giữ sổ sách chứng từ kế toán.
· Và các công việc phát sinh khác
· Năm 2016 – 2021: Kế toán thanh toán tại Công ty Cổ phần May Sơn Việt, Tân Bình TP HCM:
· Theo dõi thu chi quỹ tiền mặt
· Giao dịch ngân hàng, theo dõi các khoản vay, lãi vay
· Theo dõi hợp đồng NCC, chi phí phát sinh hàng tháng
· Theo dõi công nợ phải thu, phải trả cho khách hàng
· Lập báo cáo chi phí, báo cáo thu chi
· Xuất hóa đơn điện tử cho khách hàng.
· Lưu giữ sổ sách chứng từ kế toán.
· Lập báo cáo thuế, báo cáo tài chính 

· Năm 2022 – đến hiện tại: Kế toán công nợ tại Công ty Cổ Phần Dược Phẩm Việt Hà, Quận 10 TP HCM:
· Theo dõi các hoá đơn bán ra của khách hàng.
· Theo dõi và thu hồi công nợ của khách hàng
· Kiểm kê hàng hóa tồn kho
· Gửi đối chiếu công nợ hàng tháng với khách hàng
· Làm hồ sơ thanh toán với khách hàng.
· Các công việc phát sinh nội bộ.

V. KỸ NĂNG

· Sử dụng thành thạo phầm mềm kế toán misa
· Sử dụng thành thạo kỹ năng Microsoft Word, Excel
· Kỹ năng giao tiếp tốt, không ngừng học hỏi để phát triển bản thân.
· Khả năng làm báo cáo, làm việc độc lập, làm việc nhóm.
 
VI. MỐI QUAN HỆ

Tôi có mối quan hệ mật thiết với các anh chị kế toán trưởng của các công ty lớn có kinh nghiệm làm việc lâu năm trong nhiều lĩnh vực:
· Anh Phạm Văn Học – kế toán trưởng của Trung tâm đào tạo kế toán Sahada TP HCM: 0933.861.839
· Chị Trần Thị Thu Hiền – kế toán trưởng Công ty May Sơn Việt TP HCM: 0909.240.067
· Chị Nguyễn Thị Thuý Yên – kế toán tổng hợp Công ty Sản xuất Thương Mại Tân Sơn: 0977.525.027
	Tôi xin cam đoan những điều tôi viết ở trên hoàn toàn đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp Luật. Tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm đối với bất kỳ thông tin nào không đúng sự thật ở trên.
Trân trọng cảm ơn!	

						 		Tp HCM, ngày 28 tháng 02 năm 2023
								Người viết đơn
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