
2016:
Tin học ứng dụng trình độ B

2016 - Hiện tại:
Không có

 16/12/1994







 1619/22 Phạm Thế Hiển, Phường 6, Quận
8, TP. Hồ Chí Minh

 Nữ

Áp dụng những kinh nghiệm về kỹ năng kế toán
và sự hiểu biết về môi trường hàng hải để trở
thành một nhân viên kế toán chuyên nghiệp. Từ
đó phát triển bản thân lên cao thành một Kế
toán trưởng trong tương lai gần nhất.

Tin học văn phòng:
- Sử dụng thành thạo các công cụ Word, Excel,
Power Point

Tiếng Anh:
- Khả năng đọc hiểu Tiếng Anh tốt

VÕ HOÀNG PHÚC AN
Nhân viên kế toán

ĐẠI HỌC MỞ TP. HỒ CHÍ MINH |
10/2012
 - 
10/2016

Tài chính Kế toán

Tốt nghiệp loại Trung bình - Khá

Công ty TNHH MTV Vietfracht TP. HCM |
4/2018
 - 
3/2022

Nhân viên chứng từ kế toán

- Theo dõi công nợ của khách hàng và đôn đốc thu hồi nợ.

- Lập kế hoạch thanh toán với nhà cung cấp hàng tháng, tuần.

- Lập phiếu đề nghị thanh toán trình GĐ để thanh toán đúng hạn
cho nhà cung cấp.

- Lập Statement of Account gởi khách hàng đầy đủ, chính xác và
nhanh chóng.

- Xuất hoá đơn VAT theo đúng nghiệp vụ kế toán.

- Theo dõi, báo cáo quỹ tạm ứng đầy đủ cho GĐ và Kế toán
trưởng.

- Thực hiện các nghiệp vụ thu chi quỹ tạm ứng theo quy định.

- Lưu trữ hoá đơn, hồ sơ, hợp đồng đầy đủ, cẩn thận.


Công ty TNHH Dịch vụ hàng hải và Thương mại Thanh Hà |
06/2016
 - 
08/2017

Nhân viên hành chính - lễ tân

- Đón tiếp khách hàng.

- Lưu trữ hồ sơ, hợp đồng đầy đủ, cẩn thận.

- Giao tiếp và giải quyết những yêu cầu của thuyền viên, chủ tàu.

- Theo dõi chi tiết bảng lương nội bộ của thuyền viên.

- Hỗ trợ các thủ tục hồ sơ, giấy tờ cho thuyền viên xuất nhập
cảnh theo đúng quy định hàng hải.

- Thực hiện các yêu cầu khác của cấp trên.


NHÓM TÌNH NGUYỆN TẠI TRƯỜNG ĐH MỞ TP. HCM |
10/2013
 - 
08/2014

Tình nguyện viên

Tập hợp các món quà và phân phát tới người vô gia cư.

- Chia sẻ, động viên họ vượt qua giai đoạn khó khăn, giúp họ có
những suy nghĩ lạc quan.

Thông tin liên hệ

Mục tiêu nghề nghiệp

Các kỹ năng

Sở thích

Học vấn

Kinh nghiệm làm việc

Hoạt động

Chứng chỉ

Giải thưởng

Người tham chiếu



Anh Vũ Tiến Tân - Tổng Giám đốc

Công ty TNHH MTV Vietfracht TP. Hồ Chí Minh

Điện thoại: 

- Tính cách: Hoà đồng, vui vẻ

- Điểm mạnh: Chăm chỉ, chịu được áp lực công việc

- Điểm yếu: Cầu toàn


- Đọc sách

- Du lịch


Thông tin thêm


