CONG TY TNHH MTV TM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DV NGOC THCM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: HPLD/2026/04 Tp.Hé6 Chi Minh, ngay 02 Thdang 05 ndm 2026
HQP PONG LAO PONG

Hom nay ngay 02 thang 05 nim 2026, tai vin phong lam viéc Cong ty TNHH MTV
IM VaDV Ngoc Thom, chiing t6i thoa thuén ky két hop ddng lao dong va cam két lam
dung nhirng diéu khoan sau day:

Chiing t61, m6t bén 1a: CONG TY TNHH MTV TM VA DV NGOQC THOM
Dia chi: 12/14/18 Pudng 49 Khu Phé 69, P. Hiép Binh, Tp.H6 Chi Minh, Viét Nam.
MST: 0309391503

Dién thoai: 02862 906 631

Dai dién boi: Ba Tran Thi Thom Chtre vu: Chi tich Cong ty

Vamgt bén 1a Ong: HO THANH NGUYEN

Sinh ngay: 14 thang 07 ndm 1973 Giéi tinh: Nam

$6 CCCD: 087073002129 Cip ngay: 01/05/2021 Tai: CCSQLHCVTTXH

Noi dang ky ho khau thudng tri: 2665/27/27, KP3, Tan Hung Thuin, Q12, TPHCM
Chd & hién nay: 2665/27/27 QL1A, KP43, Phudong Déng Hung Thuén, Tp.H6 Chi Minh

Piéu 1: Thoi han hep ddng lao dong:
Loai hop ddng lao dong: Khong thdi han
Bit dau tir ngay 02 thang 05 nam 2026.

Pidu 2: Thoi gian va dia diém lam viéc:
2.1 Thoi gian lam viéc:
v" Trong ngay: Sang tir 7h30 dén 11h30, Chidu tir 13h00 d&&n 17h00
v' Trong tudn: 6 ngay/tudn: Tir thtt 2 dén thi 7
2.2 Dia diém lam viée: 207/25/3 Pham V&n Hai, P.Tan Son Nhat, Tp. Hd Chi Minh

Piéu 3. Cong viéc:
Chttc vu: Quan 1y Phong Véan Hanh
Trinh d¢ chuyén mén: CBTP
Cong viée phai lam:
1. Quén ly dit hang
v' Dam béo toan bd hoat dong van hanh (dat hang — ton kho — giao nhén) dién ra hiéu
qua, t6i wu chi phi, dtng tién d6 va dap tmg nhu cau kinh doanh.
v" Lap ké hoach d3t hang dua trén forecast kinh doanh va t3n kho.
v" Lam viéc véi nha may dé dam béo: Thoi gian giao hang ding han, chat lwong hang
hoa dat dung véu ciu, chat lugng, tiéu chuén kinh doanh cua cong ty.
v Kiém soét tién d¢ don hang.
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2. Kiém soat kho
v' Quan Iy tdn kho theo nguyén tic FIFO (déac biét véi thuc pham)
v Chiu trach nhiém quan 1y va kiém so4t Nhép — Xuét — Tdn, Hao hut, hu héng, hang

cén date ciia hang héa luu chuyén trong va ngoai kho.

v Thiét 14p dinh mitc tdn khi (min — max).

v Phéi hop kiém ké dinh ky (Tudn/thang/Quy)

¥ Phan tich s6 liéu ton kho dé: Giam tdn dong, tranh thiéu hang, hang troi date.
3. Quan ly giao nhén:

v Diéu phéi giao hang dén: Khach hang siéu thi, kénh phan phdi, khach le.

v’ Téi uu tuyén giao hang va chi phi van chuyén.

v" Quan ly ddi ngii giao nhan hodc nha van chuyén bén ngoai.

v Kiém so4t: Thoi gian giao hang (lead time), ty 1€ giao hang dung han (OTD), ty 18

16i/tra hang.

v' Xir Iy céc su ¢6 giao nhan: Tr& hang, hu héng, sai don. ..
4. Quan ly van hang tong thé:
v’ Xay dung va chuan héa quy trinh vén hanh (SOP).
¥' Theo dbi KPI vén hanh: Ty 1€ hét hang (Out-of-stock), tdn kho trung binh, chi phi

logistics.

v Dé xuét céi tién quy trinh & tang hiéu qua.

¥ Phéi hop véi céc bo phan: Kinh doanh, ké toan, nha may san xuét
S. Quaén ly nhin su:

v" Phan cong cong viéc va d4nh gia hiéu suét

v’ Xay dung ddi ngii ¢6 tinh ky luét va trach nhiém cao

v' Tuyén dung, d2o tao va phét trién doi ngii van hanh

o

Thuc hién céc cong viée khac theo chi dao cua Ban Giam Péc

Diéu 4: Quyén loi va nghia vu clia ngwoi lao dong:
4.1 Quyén loi:

v

v
v

v

v

v
v

Mirc lwong tham gia BHXH, BHYT, BHTN: 12.000.000 ddng/thang.

(Cac khodn th_ué giéu phai thue hién theo quy dinh clia nha nwéc)

Tién thwéng le, tét: Puoc hudng theo quy ché luong thuéng chung ctia toan céng ty.
Ché d@b ning lwong: Nguoi lao dong duwge xem xét didu chinh mic luong dinh ky 01
lan/ndm, cin ot vao két qua thye hién cong viéc va tinh hinh hoat dong cta cong ty
tai thoi diém xem xét.

Bio hiém xa hoi, bao hiém y té, bio hidm thit nghiép: Duoc tham gia bao hidm
theo quy dinh.

Céc khoan bd sung, phiic lgi khdc: Hang nam ngudi lao dong duoc di tham quan, du
lich, nghi mét, theo chinh sach va hiéu qua kinh doanh ciia cong ty (néu co).

Hinh thtre tra luong: Ngay 05 dén ngay 10 ciia théng sau.

Phuong tién di lai lam viéc: C4 nhéan tu tc

4.2 Nghia vu:

v
v

Chép hanh Noi quy Cong ty.
Hoan thanh nhitng c6ng viéc da cam két trong hop ddng lao dong.
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¥ Khi ngudi lao dong c6 nhu cau chim dirt hop ddng lao ddng, phai thong béo trude t6i
thiéu 60 ngay bﬁng vin ban ¢ dam bio viéc ban giao cdng viée,theo quy dinh cta
phap ludt va cé su déng y ctia Ban Giam déc Cong ty.

v" Trong thdi gian hop ddng lao dong hodc sau khi ngudi lao dong nghi viéc, nguoi lao
ddng khéng duoc tiét 16 bt ctt thdng tin gi v& hoat dong san xuit kinh doanh ciia
Coéng ty, dbng thoi ngudi lao dong khong duge tham gia tu kinh doanh, hgp tac kinh
doanh (ké ca v& vén, cong siic va méi quan hé) hay lam viéc cho bat ky ddi tac,
khach hang hodc 1 bén nao khac (ké ca c4 nhan hay phép nhén) trong thoi gian 1
nam.

v' Khong dugc tu y cung cap hay tiét 16 thong tin vé khach hang cua cong ty ra bén ngoai,
hoéc bén thit 3 ndo khac. Moi di liéu lién quan dén khach hang déu 14 tai san cua cdng

, phai dugc bao mét tuyét doi. | J

v Bao mat thong tin ve chinh sich lién quan dén hoat déng kinh doanh cua cdng ty doi
v0i bat ky bén lién quan nao khic. | ]

v" Néu vi pham quy dinh hogc gdy that thodt tai san, dir lidu cta cong ty phai chiu bbi
thudng thiét hai thuc té va c6 thé bi xtr 1y k¥ luét theo quy dinh cuia cong ty va phép
luat.

Diéu 5: Nghia vu va quyén han ciia ngudi sit dung lao déng

5.1 Nghia vu:

v Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhiing diéu d& cam két trong hop déng lao dong.

v" Thanh todn luong ding thei gian nhu Didu 4 cia hop dong nay.

5.2 Quyeén han:

v Diéu hanh ngui lao déng hoan thanh cng viéc theo hop dong (b tri, diéu chuyén, tam

g
ngimg viéc) | \k
¥" Tam hoén, chédm diit hop dong lao dong, ky ludt ngudi lao déng theo quy dinh cia \’l,\
ludt lao dong va ndi quy Cong ty. sk |2 d
o t;‘\g/
Diéu 6: Dicu khoan thi hanh >

Nhiing van dé vé lao dong khong ghi trong hop dong lao dong nay thi 4p dung theo
Nbi quy lao dong Céng ty.

Hop déng lao dong dugc lim thanh 02 ban ¢6 gid tri ngang nhau, m&i bén giit mét ban
va ¢6 hi€u Iuc tir ngdy 02 thang 05 nim 2026. Khi hai bén ky két phu luc hop ddng lao dong
thi néi dung ctia phu Iluc hop ddng lao dong cling ¢6 gi4 tri nhu cac noi dung ctia ban hop
dong lao dong nay.

Ngwoi lao dong
(KY, ghi rd ho tén) (:
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