CONG TY TNHH MTV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TM&DV NGOC THOM Boc Iap — Tw do — Hanh phic

S$6: HDLD/2025/14
H6 Chi Minh, ngay 01 théng 10 ndm 2025
HQP PONG LAO PONG
Can cir Bo Ludt dén sw nam 2015;
Can cit Ludt lao dong nam 2019;
Céin cit vao nhu céu va ndng lyc cia cde bén trong hop dong;

Hom nay, ngay 01/10/2025, tai Vin phong Coéng ty TNHH MTV Thuong mai va
Dich vu Ngoc Thom, ching t6i gom:

Bén A: CONG TY TNHH MTV THUONG MAI VA DICH VU NGOC THOM
MST: 0309391503

Dia chi: 12/14/18 Pudng 49, Khu phé 69, phuéng Hiép Binh, thanh phé H& Chi Minh,
Viét Nam

Dai dién b&i: Ba TRAN THI THOM Chtre vy: Chi tich cong ty
Bén B: Ong HUYNH VAN HUNG

Sinh ngay: 22/01/1986 Gi6i tinh: Nam

86 CCCD:046086000238 Cép ngay: 12/06/2025

Noi ¢ép: Cyc Canh sét Quan Iy hanh chinh v& trat ty x4 héi

Noi dang ky h$ khau thudng tra:10.10 A, C/c 869 Au Co, Phudng T4n Son Nhi, Tp.Hd
Chi Minh

Chd ¢ hién nay: 207/44/16 Pham Van Hai, Phudng T4n Son Nhét, TP. HS Chi Minh
Théa thuan ky két hop ddng thir viée va cam két 1am ding nhimg didu khoén sau day:
Diéu 1. Cong viée va dia diém 1am viée:

1) Céng viéc:

- Chire vu: K& to4n truéng

- Coéng viéc phai lam:

+ T6 chire va didu hanh b§ may ké toan:

» Thiét 13p, t chirc va van hanh h¢ théng ké to4n ctia doanh nghiép theo ding quy dinh
cua phap ludt va quy ché cong ty. '

* Phan c6ng, huéng dan va gism sét céng viée ciia nhan vién ké todn.

+ Kiém soat chimg tir, s6 sach, bio cao:




» Kiém tra, gidm sat tinh hop 1y, hop 1€, hop phép cta céc chimg tir ké toan, hda don, hop
dong.

» Dam bao ghi chép dy da, trung thyc va kip thoi céc nghiép vu kinh t& phat sinh.

* Lap va trinh bay bdo céo 14i 1 dinh ky (thdng, quy, ndm) ding thoi han.

+ Quan ly tai chinh — ngén sach:

* Theo di, kiém so4t thu chi, cdng ng phai thu — phai tra, t6n kho, tai san ¢b dinh.

« Xay dung lai hé thdng s6 liéu trén misa, hé théng nhap xuét kho

« Téng hop danh gia cdc ma san phdm dé 1anh dao hop va chi dao cdc phong ban khéc;

» Phéi hop v6i Giam ddc tai chinh d& 14p ké hoach ngén sach, du toan chi phi cta doanh
nghiép. ' ‘

» Thay mit Lanh dao diéu hanh, t8 chirc cac cudc hop ndi bd bd phan ké toan va céc bd
phén lién quan
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+ Thure hién nghia vu thué va bdo cao Nha nwéc:

* Theo d&i va gidm sat viéc ké khai, ndp thué, bao cdo thué (GTGT, TNDN, TNCN...)
ding quy dinh.

* Lam vi¢c va phéi hop v6i co quan thug, kiém todn, ngén hang, co quan chirc ning khi
can.

+ Tw van cho Ban Gidgm déc:
» Cung cap thong tin tai chinh kip thoi @ hd tro ra quyét dinh kinh doanh.
» Thuc hién céc cdng viée dugc iy quyén néu cé.

2) Pia diém 1am viéc: Tai 207/25/3 Pham Vian Hai, Phuong Tén Son Nhét, TP. Hd Chi
Minh

3) Phuong tién di lai lam viéc: cd nhén tu tic

Piéu 2: Thoi han ciia hop dong lao dong:

- Loai hop déng lao déng: Khéng thoi han

- Bit dAu tir ngay 01 thang 10 ndm 2025.

Diéu 3: Thoi giv lam viée, thoi gior nghi ngoi:

1) Thoi gio lam viée:

- Trong ngay: 8h/ngay — Sang tir 08h00 dén 12h00, Chidu tir 13h00 dén 17h00
- Trong tuan: 6 ngay/tudn: tir thir 2 dén thi 7.

2) Thoi gian nghi:

- Nghi hang ndm, nghi 1€, tét, nghi viéc riéng: Theo quy dinh ctia Lu4t lao dong.
Piéu 4: Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi lao dong

1. Quyén loi:

- Mirc lwong chinh: 26.000.000 déng/thang
- Mite lwong déng BHXH: 17.000.000 dong/thang.

(Cac khoan thué déu phai thuc hién theo quy dinh cia nha nuéc)




- Hinh thirc tra lwong: theo thdi gian
- Pwge tra lwong vao cac ngay tir 01 dén 10 cta théng sau.

- Ché d5 nang lwong: 1 nim 1 14n cin ¢t vao két qua thuc hién cdng viée clia ngudi lao
dong.

- Bdo hiém x4 héi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép: Pugc tham gia bao hiém theo
quy dinh ctia Luat bao hi€ém vé mirc tham dong va ty 1€ dong.

- C4ch khoén bd sung, phiic lgi khdc: Hang nim ngudi lac dong duge di tham quan, du
lich, nghi mét, theo quy dinh cta cong ty ( néu cg)..

2. Nghia vu:

- Chiu trach nhiém truéce phap luét va Ban Giam dbe vé:
» Tinh chinh xéac, trung thuc cuia céc bdo cao ké toan, béo céo thué.
» Céc sai s6t, gian 14n hodc thiét hai tai chinh do 16i cht quan hodc thiéu kiém sodt.
» Khong tu v hiy, stta hodc 14p chimg tir sai su thét.

« Khong thuc hién bat ky giao dich tai chinh nao khong ¢ chimg tir hop 1é hodc chua duge
phé duyét.

» Khong tiét 16 thong tin tai chinh, dit liéu ké to4n, thong tin ndi bd ra bén ngoai.

» Cam két bao mét tuyét dbi dix lidu ké toan, tai chinh, nhén su, hop déng va céc ho so lién
quan.

» Cam két khong nhén loi ich vt chat hozc tinh thin tir ddi tac, khach hang trong pham vi
cOng viéc.
« S3n sang hop téc, phéi hop véi kiém to4n ndi bd hodc bén ngoai.

» Hop tac cung cép day du ho so, so sach, bdo cdo khi cd yéu cdu hop phép tir Ban Gidm
doc hodc co quan chitc nang.

» Néu vi pham quy dinh hodic gdy thét tho4t tai san, phai chiu bdi thuong thiét hai thuc té
va c6 the bi xir 1y ky ludt theo quy dinh ctia cong ty va phap luét.

* Moi dit liéu, tai liéu, con dau hodc chir ky dién tir li€n quan dén tai chinh phai duge ban
giao lai khi cham dat hop dong.

Diéu 5: Nghia vu va quyén han ciia ngudi sit dung lao dong
1. Nghia vu:

- Béo dam viéc lam va thuc hién day di nhiing diéu da cam két trong hop ddng lao dong.
- Thanh toan ddy du, ding thoi han cac ché d6 va quyén lgi cho ngudi lao dong theo hop
dong lao dong.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao déng theo hop ddng nay
2. Quyén han:

- Diéu hanh nguoi lao ddng hoan thanh céng viéc theo hop déng (bé tri, diéu chuyén, tam
ngling viéc)

- Tam hoén, chim dat hop déng lao ddng, ky lut ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap
ludt va ndi quy lao dong ciia doanh nghiép.




Diéu 6: Diéu khoan thi hanh

- Nhitng vin d& v& lao dong khong ghi trong hop dong lao déng niy thi dp dung theo néi
quy lao dong va quy ché luong thuéng cua cong ty.

- Hop ddng lao dong duge lam thanh 02 ban ¢6 gia tri ngang nhau, mdi bén gift mét ban
va co hiéu luc tir ngay 01 thang IO‘nﬁm 2025. Khi hai bén ky két phy Iuc hop dong lao
dong thi néi dung ctia phu luc hop ddng lao déng ciing c¢6 gié tri nhu céc ndi dung ciia ban
hop dong lao ddng nay.

Hop dong nay lam tai tru s& ctia cong ty, ngay 01 thang 10 nam 2025,

Nguwoi lao dong Nguodisi
(K tén)
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