CONG TY TNHH MTV T™M CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

VA DV NGOC THOM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:0203/2026/HDTV.03 Tp.Hé Chi Minh, ngdy 02 thang 03 nim 2026
HQP PONG THU VIEC

HOm nay ngay 02 thang 03 nam 2026, tai vin phong lam viéc Céng ty TNHH MTV
IM Va DV Ngoc Thom, ching t6i théa thugn ky két hop ddng thir viée va cam két 1am
ding nhitng diéu khoan sau day:

Chiing t6i, mdt bén la: CONG TY TNHH MTV TM VA DV NGOC THOM

Dia chi: 12/14/18 Dutng 49 Khu Phé 69, P.Hiép Binh Chanh, TP, Thii Dite, TP.HCM
MST: 0309391503

Dién thoai: 02862 906 631

Dai dién boi: Ba Trdn Thi Thom Chtre vu: Chi tich Céng ty

Vamot bén 1a Ong: HO THANH NGUYEN

Sinh ngay: 14 thang 07 nim 1973 Giéi tinh: Nam

S6 CCCD: 087073002129 CAp ngay: 01/05/2021 Tai: CCSQLHCVTTXH

Noi dang ky h6 khau thuong tra: 2665/27/27, KP3, Tan Hung Thuan, Q12, TPHCM
Chd ¢ hién nay: 2665/27/27 QL1A, KP43, Phuong Pong Hung Thuén, Tp.Hé Chi Minh

Piéu 1: Thei han hgp déng thir viéc:
Loai hop déng lao ddng: thir viée
Bit dau tir ngay 02 thang 03 ndm 2026 dén ngay 02 thang 05 nim 2026.

Diéu 2: Thoi gian va dia diém lam viée:
2.1 Thoi gian 1am viéc:
¥ Trong ngay: Sang tir 7h30 dén 11h30, Chidu tir 13h00 dén 17h00
v" Trong tudn: 6 ngay/tudn: Tir thi 2 dén thir 7
2.2 Pia diém lam viéc: 207/25/3 Pham Vin Hai, P.T4n Son Nhat, Tp. Hd Chi Minh
Diéu 3. Cong viéc:
Chirc vu: Quéan ly Phong Van Hanh
Trinh d6 chuyén mén: CBTP !
Cong viéc phai lam: ‘r
1. Quén ly dit hang ‘
v Pam bao toan b6 hoat dong van hanh (dat hang — tdn kho — giao nhan) dién ra hiéu
qua, téi wu chi phi, ding tién d6 va dap trmg nhu cu kinh doanh. f
v Lap ké hoach dat hang dya trén forecast kinh doanh va ton kho. i
v' Lam viéc v6i nha méy dé dam bao: Thoi gian giao hang dtng han, chit lwong hang |
héa dat ding yéu cau, chét lugng, tiéu chuin kinh doanh ciia cong ty.
v’ Kiém sot tién d6 don hang.
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2. Kiém soat kho
v" Quén Iy tdn kho theo nguyén tic FIFO (dac biét véi thuc phim)
¥ Chiu trach nhiém quén 1y va kiém so4t Nhap — Xudt — Ton, Hao hut, hur héng, hang
cén date cia hang hoéa Iuu chuyén trong va ngoai kho.
v Thiét 1ap dinh mirc tdn khi (min — max).
v" Phoi hop kiém ké dinh ky (Tuan/thang/Quy)
v' Phén tich s liéu tdn kho d&: Giam tdn dong, tranh thiéu hang, hang tréi date.
3. Quin ly giao nhén:
v Diéu phéi giao hang dén: Khach hang siéu thi, kénh phan phéi, khach .
v Tbi wu tuyén giao hang va chi phi vén chuyén.
v" Quéan ly d6i ngii giao nhan hodc nha van chuyén bén ngoai.
v Kiém soat: Thoi gian giao hang (lead time), ty 1€ giao hang dting han (OTD), ty 1&
16¥/tr4 hang.
v' Xt ly cée su ¢b giao nhén: Tré hang, hu héng, sai don...
4. Quin ly van hang téng thé:
v’ Xéy dung va chuin héa quy trinh van hanh (SOP).
v" Theo dai KPI van hanh: Ty 1é hét hang (Out-of-stock), tdn kho trung binh, chi phi

logistics. jiitls )
v’ D& xut cai tién quy trinh dé tang hiéu qua. jicieid]
¥ Phoi hop véi cac bo phén: Kinh doanh, ké todn, nha may san xuét i EH“S“M”J
JONG MAI|

5. Quén ly nhan su: DICH VU
ol he A el Al 34 EI R iGOCTHOI
Phén cong cong viéc va danh gia hiéu suat UH e
¥ Xay dyng d6i ngii ¢6 tinh ky Iuat va trach nhiém cao oSG

v Tuyén dung, dao tao va phat trién d6i ngii van hanh
v" Thuc hién céc cong viéc khac theo chi dao ciia Ban Giam DPéc

Diéu 4: Quyén lgi va nghia vu ciia ngudi lao dong:

4.1 Quyén loi: |

Y" Mirc lwong thir viée: 20.000.000 ddng/thang |
(Cac khoan thué déu phai thue hién theo quy dinh ciia nha nwoce) |

v' Hinh thic tra lwong: chuyén khoan.

v" Pugec tra luong tir Ngay 05 dén ngay 10 cta thang sau.

v' Phuong tién di lai lam viéc: Ca nhan tu tic

4.2 Nghia vu:

v Chép hanh Noi quy Cong ty.

v' Hoan thanh nhiing céng viéc d4 cam két trong hop ddng lao dong.

v" Khi nguoi lao dong ¢6 nhu cu xin thoi viéc, phai lam don truéc 45 ngay lam viée va :
c6 su ddng ¥ cia Ban Gidm déc Cong ty.

v’ Trong thoi gian thir vi€c hodgc sau khi nguoi lao dong nghi viéc, nguoi lao dong |
khéng dugc tiét 16 bt cir thong tin gi v& hoat dong san xuat kinh doanh ctia Céng ty, |
ddng thoi nguoi lao dong khong dugc tham gia tu kinh doanh, hop tac kinh doanh
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(ké ca v& vén, cong strc va méi quan he) hay 1am viée cho bat ky déi tac, khach hang
hodc 1 bén nao khac (ké ca c4 nhin hay phap nhén) trong thoi gian 1 nim.

¥' Khéng duoc tir ¥ cung cép hay tiét 16 thong tin vé khach hang ctia cong ty ra bén ngoai,
hodc bén thit 3 nao khac. Moi dit liéu lién quan dén khach hang déu 14 tai san cia cong

ty, phai duoc bdo mat tuyét déi.

v’ Bédo mat thong tin vé chinh sach lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia cong ty dbi

Vi bat ky bén lién quan nao khée. ‘

v' Néu vi pham quy dinh’hoz_'ic g"y,thét thoat tai san, dit liéu ctia cdng ty phai chiu bbi
thuong thiét hai thuc té va ¢6 thé bi X1t Iy k¥ luat theo quy dinh cua cong ty va phéap
luit.

Piéu 5: Nghia vu va quyén han cia ngwoi siv dung lao dong

5.1 Nghia vu;

v" Bao dam viéc lam va thuc hién ddy du nhiing diéu d& cam két trong hop dé‘)ng lao dong.

¥ Thanh toan luong diing thdi gian nhir Didu 4 cii hop dong nay.

5.2 Quyén han:

v Diéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cdng viéc theo hop dong (b tri, didu chuyén, tam
nging viéc) \

v" Tam hoan, chidm dirt hop ddng lao dong, ky luét ngudi lao dong theo quy dinh Cﬁ;%
lugt lao déng va néi quy Cong ty. N\

S/
Diéu 6: Pidu khoan thi hanh P2

Nhimng vén dé vé lao dong khoéng ghi trong hop déng lao ddng nay thi 4p dung theo
NOoi quy lao déng Céng ty.

Hop déng lao dong duoc lam thanh 02 ban €O gia tri ngang nhau, mai bén gilt mot ban
va c6 hiu luc tr ngay 02 thang 03 ndm 2026. Khi hai bén ky két phu luc hop déng lao dong
thi n6i dung ctia phu luc hop dbng lao ddng cling ¢6 gia tri nhur cac noi dung ctia ban hop
déng lao dong nay.

Nguwoi lao dong
(Ky, ghi r8 ho tén)

HO THANH NGUYEN
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