CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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BIÊN BẢN BÀN GIAO CÔNG VIỆC
Hôm nay, ngày 29 tháng 04 năm 2026, tại phòng Kế toán của công ty:
Chúng tôi gồm có:
BÊN BÀN GIAO
Họ và tên: Phạm Anh Vũ
Chức vụ: Nhân viên Kế toán
BÊN NHẬN BÀN GIAO
Họ và tên: Huỳnh Văn Hùng
Chức vụ: Kế toán trưởng
Lý do bàn giao: nghỉ việc
Cùng tiến hành bàn giao công việc với nội dung như sau:
BÀN GIAO CÔNG VIỆC
	STT
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	1
	Công nợ khách hàng (29 khách)
	File mô tả chi tiết kèm theo

	2
	Ghi sổ hóa đơn đầu ra và lưu trữ chứng từ
	

	3
	Nhập hóa đơn xuất trả của các khách hàng 
(trừ WIN)
	







BÀN GIAO TÀI LIỆU, TÀI SẢN
	STT
	Tên tài liệu, tài sản
	Ghi chú

	1
	Máy tính để bàn
	

	2
	Tài khoản phần mềm MISA:
Tên đăng nhập: PHANANHVU
Password: Ngocthom2025@
	



Người bàn giao cam kết đã bàn giao đầy đủ các nội dung trên, và người nhận bàn giao xác nhận đã nhận và tiếp tục xử lý công việc.
Biên bản được lập thành 2 bản, mỗi bên giữ một bản ./.

	Người bàn giao
(Ký, họ tên)
	Người nhận bàn giao
(Ký, họ tên)

	
	

	
	

	
	

	
	



