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QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC TAI CONG TY

I..  THOI GIAN LAM VIEC
1. Khdi viin phong :
- Thoi gian lam vige: tir 8h dén 17h00. Tir thir hai dén thir 7 hang tuin
- Thoi gian nghi trua: tir 12h00 dén 13h00 hang ngay
2. Khbi giao nhin & kho :
- Thoi gian [am vige: tir 7h30 dén 16h30. Tir thir hai dén thir 7 hang tudn
- Thoi gian nghi trira: tir 12h00 dén 13h00 hang ngy
I1. BOI VOI VI PHAM DI TRE

Cén b cong nhén vién dén cong ty dung thoi gian quy dinh. Trir trudmg hop ¢6 cOng viéc dot xudt
va dd dugce Can bg quan 1y théng qua s& bi ky luét véi cac mire nhy sau:

- i tré tlr 6 - 15 phut so Vi quy dinh: 30.000 déng/lin vi pham
- Bi tré tir 15 — 60 phiit so v5i quy dinh: 50.000 dbng/lan vi pham
- bi tré tlr 60 phit trd 1én so voi quy dinh: Trir nira ngay luong

- Vi pham céc quy dinh trén qua 3 1an/ thang:  Trir toan b chuyén can théng
I1I. BPOI VOI VI PHAM CHAM CONG

Cong ty da trang bj may chdm cong dé dam bao bo phan ké toan c6 thé ghi nhan dy du va chinh
xac chuyén can cla Can bo Cong nhan vién cong ty. Vi vy, chdm cong diy du Ia nghia vy cua toan thé
nhan vién. Trudng hop nhéan vién di 1am khéng cham van tay (ké ca di cé mgt tai ¢ong ty nhung khéng
cham céng) s& bj ky ludt nhu sau: i

- Vi pham lan 1: Phat 50.000 ddng

- Vi pham lan 2: Phat nira ngay luong

- Vi pham lan 3 tr& Ién: Khoéng chim céng ngay do

- Trudmg hop vi pham qué 3 1an/théng: Trix tién chuyén can thang do

IV. NGHi PHEP

DGi vdi truémg hop nhan vién nghi phép, cin théng bdo trudc 3 ngay cho Quan ly b phan hodc
Ban Giam déc cong ty. Truong hop nghi @6t xuét cin c6 théng bao va théng qua ctia-Quan ly bd phén va
" Ban Giam dbec.

Déi voi cc truong hop nghi khéng phép, cac mirc ky lujt bi ap dung nhu sau:

- Vi pham lan dau: : Nhéc nhe
- Vi pham ln 2: Trlr 3 ngay luong _
=i pham lan 3: Ha béc lvong hodc xét cho théi viée

Quy dinh dp dyng chinh thirc tir ngay 01/06/2025.
Tp.H6 Chi Minh, ngay 26 théng 5 nim 2025
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