[image: image1.png]




BIÊN BẢN NHẬN HỒ SƠ XIN VISA CHÂU ÂU

(Lưu ý Công chứng/ xác nhận phải trong vòng 6 tháng gần đây)
A/ YÊU CẦU VỀ HỒ SƠ CÁ NHÂN:
1. Nộp hộ chiếu gốc ( bản mới và bản cũ nếu có ) , photo hộ chiếu gốc tất cả các trang có đóng mộc  ( không cần photo hộ chiếu cũ ) r
2. Chứng minh nhân dân (photo công chứng trên mặt A4) r
3. Hộ khẩu (photo công chứng tất cả trang có tên người trên mặt A4) r
4. Giấy chứng nhận kết hôn/xác nhận chung sống tại phường xã hoặc đơn li dị ,giấy chứng nhận độc thân , giấy khai tử .

5. Giấy khai sinh của bé (nếu có trẻ em đi cùng .)

6. Trường hợp trẻ em : Thẻ học sinh / sinh viên (photo công chứng ) – Giấy xác nhận học sinh /sinh viên từ trường – Đơn xin nghĩ phép để đi du lịch hoặc giấy xác nhận lịch nghĩ hè hoặc tết .
7. Trường hợp trẻ em chỉ đi với ba hoặc mẹ hay đi với người thân : thì phải có bản gốc giấy ba/mẹ ủy quyền
8. để dẫn bé đi du lịch được chứng nhận của địa phương
B/ YÊU CẦU XÁC ĐỊNH NGHỀ NGHIÊP
Đối với một chủ doanh nghiệp thì cần 2 loại giấy tờ : ( photo công chứng )
1. Giấy phép kinh doanh ( photo công chứng ) r
2.Thuế môn bài năm  :
· Nếu bản đóng thuế trực tiếp thì photo công chứng 

· Nếu đóng thuế điện tử thì in ra đóng mộc treo công ty (bản gốc ). r
Đối với cán bộ nhân viên cần 3 loại giấy tờ :

1. Hợp đồng lao động hoặc quyết định bổ nhiệm ( bản chính đem đi photo , cầm bản photo đóng mộc công ty treo và giáp lai lại lần nữa , rồi nộp bản photo )

2. Giấy xác nhận chức vụ (nếu là CNVC nhà nước)
3. Giấy xin nghĩ phép để đi du lịch được công ty xác nhận ( bản chính có dấu treo )

4. Giấy xác nhận mức lương 3 tháng gần nhất  được công ty xác nhận ( bản chính có dấu treo) hoặc sao kê tài khoản trả lương có xác nhận của Ngân hàng. 

Đối với người đã nghĩ hưu cần 1 loại giấy tờ trong hai loại sau đây : ( miễn sao chứng minh được đã nghĩ hưu và có lương chu cấp hằng tháng )

1. Quyết định nghĩ hưu ( photo công chứng )

2. Thẻ hưu trí ( photo công chứng )
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Bổ sung:  3 tháng gần nhất tiền lương hưu qua Sổ lĩnh lương hưu (  nếu lĩnh tiền mặt) hoặc sao kê tài khoản trả lương có xác nhận của Ngân hàng ( nếu lĩnh chuyển khoản)
Đối với người công việc tự do : cần bổ sung giấy tờ cho thuê nhà , ô tô hoặc giấy xác nhận tại phường xã đang làm công việc tự do .

C/ XÁC MINH TÀI  CHÍNH:
1. Xác nhận sổ tiết kiệm còn trong kỳ hạn gửi : 

· Photo công chứng sổ tiết kiệm gốc 

· Vào ngân hàng in bản xác nhận số dư trong sổ tiết kiệm bằng tiếng anh , yêu cầu tối thiểu 300 triệu . r
2. 2. GiẤy tờ nhà đất , ô tô hoăc cổ phần cổ phiếu . 

D/ ẢNH CHỤP VISA :
Về ảnh nộp visa nên làm thật kỹ giúp ( hình mỗi người sai , sẽ bị lãnh sự quán bắt đóng phí 725.000 vnd ngay tại chỗ , và chụp lại hình lập tức vào ngày lăn dấu vân tay)
1. Chụp toàn bộ phần đầu của đương đơn, được chụp từ phía trước
2.Chụp gần đây nhất và phải giống đương đơn/ cỡ 3,5 cm x 4,5 cm / ảnh màu / trên nền trắng trơn (các màu phông màu khác không được chấp nhận) / đầu để trần / không đeo kính .
3. Ảnh chưa từng trong bất bì hồ sơ nào trước đó .

4. Hình phải đúng chuẩn theo hình , nếu sai khách sẽ phải đóng trực tiếp khoảng phí  1.200.000 vnd cho lãnh sự ngay tại thời điểm lên lăn dấu vân tay ( để tránh tình trạng này xảy ra , vui lòng chụp kĩ hình  ) [image: image7.png]@Ihnlim-: @
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