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HỒ SƠ CẤP THẺ APEC TẠI TP.HỒ CHÍ MINH
I.  ĐIỀU KIỆN CẤP THẺ APEC:
1. 
 Vê doanh nghiệp:
- Doanh nghiệp được thành lập từ 12 tháng trở lên;

- Có hợp đồng hợp tác với 1 trong các nước khối APEC trong 12 tháng trở lại tính 

  từ khi lập hồ sơ xin cấp thẻ APEC.

- Doanh nghiệp có tổng doanh thu (chưa khấu trừ chi phí) năm gần nhất đạt 10 tỷ đồng trở lên thể hiện trên báo cáo tài chính năm gần nhất.
- Tại thời điểm làm hồ sơ DN ko nợ đọng thuế Hải quan, BHXH, Thuế..
2. Về doanh nhân cấp thẻ Apec:
2.1. Đối với doanh nhân làm việc theo Hợp đồng lao động:
+ Hộ chiếu mang quốc tịch Việt Nam còn thời hạn tối thiểu 5 năm sử dụng. 

+ Làm việc tại công ty từ 12 tháng trở lên được thể hiện bằng HĐLĐ
+ Tham gia BHXH tại công ty tối thiểu từ 12 tháng trở lên theo chức vụ đăng ký làm thẻ ABTC.
2.1. Đối với doanh nhân là Chủ doanh nghiệp (Có vốn góp hoặc có tham gia BHXH)

+ Hộ chiếu mang quốc tịch Việt Nam còn thời hạn tối thiểu 5 năm sử dụng. 
+ Thành viên góp vốn nếu đang đóng BHXH thì áp dụng như Mục 2.1

+ Thành viên góp vốn ko đóng BHXH tại Công ty Cổ phần sẽ cung cấp Biên bản góp vốn (có mẫu chúng tôi cung cấp).
+ Thành viên góp vốn ko đóng BHXH tại Công ty TNHH phải có tên trong giấy phép ĐKKD và sẽ cung cấp Biên bản góp vốn (có mẫu chúng tôi cung cấp).
2.3. Các chức vụ được xét cấp thẻ Apec gồm:  
+  Chủ tịch, Thành viên HĐQT Công ty CP; 
+  Chủ tịch, Thành viên HĐTV Công ty TNHH); 
+ Tổng Giám đốc, Phó Tổng Giám đốc, Giám đốc, Phó Giám đốc; Giám đốc bộ phận, Kế toán trưởng; Các chức vụ Trưởng phòng, Trưởng/GĐ chi nhánh.  
II. HỒ SƠ CẦN CHUẨN BỊ CHO CHÚNG TÔI GỒM:
	1
	Công văn đề nghị cấp thẻ ABTC (cung cấp sau khi ký HĐ)
	03 bản chính 

	2
	Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh
	03 bản công chứng 

	3
	Hộ chiếu có đầy đủ các trang visa 
(Trong 3 năm gần nhất có đi các nước khối Apec thể hiện bằng visa. Trường hợp, ko đi nước nào xin báo trước cho chúng tôi để có hướng xử lý)
	02 bản công chứng

	4
	* Quyết định bổ nhiệm chức vụ;
* Các chức danh Chủ tịch/ thành viên HĐQT/ HĐTV cần có:

+ Biên bản họp HĐQT, 
+ QĐ bổ nhiệm CT, TV (Trường hợp không tham gia BHXH tại công ty thì cung cấp thêm: Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần (có mẫu chúng tôi cung cấp)
	03 bản chính hoặc công chứng

	5
	Phiếu xác nhận BHXH (đính kèm)

 (Trường hợp là chủ DN hoặc thành viên sáng lập nếu không tham gia BHXH vẫn đủ điều kiện làm và có bản cam kết theo mẫu chúng tôi cung cấp.
=> Lưu ý phiếu này làm theo bản scan mẫu và gửi cho chúng tôi, Quý công ty ko phải qua trực tiếp cơ quan BHXH xin xác nhận.


	02 bản chính

	6
	Một hợp đồng ký trực tiếp với đối tác thuộc trong các nước khối APEC có thời gian thực hiện không quá 24 tháng tính đến thời điểm làm hồ sơ: 
· Hợp đồng mua bán, Hợp đồng dịch vụ: Nếu Là tiếng nước ngoài cần gửi đi công chứng:

· Bản tiếng nước ngoài sao y bản chính 3 bản

· Bản dịch tiếng việt: công chứng bản dịch 03 bản.  

· Tờ khai Hải quan: Sao y công ty 03 bản

· Invoice: 
· Bản tiếng nước ngoài sao y bản chính 3 bản

· Bản dịch tiếng việt: công chứng bản dịch 03 bản.  
· Giấy nộp tiền thuế XNK (thuế GTGT) có thể hiện trong tờ khai HQ, trừ trường hợp được miễn thuế.
 
	

	7
	Hợp đồng lao động: Áp dụng cho người làm tham gia BHXH, thời gian của HĐLĐ phải khớp với thời gian đóng BHXH tại công ty.
(trường hợp là chủ DN nếu không tham gia BHXH thì bỏ qua)  
	02 bản chính hoặc công chứng

	8
	Giấy Ủy Quyền (file 2) , tham khảo file scan 2.1
	02 bản chính 


Trân trọng!
