

CTY TNHH TỔ CHỨC TRIỂN LÃM CP VIỆT NAM
    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
              SAIGONTEX 2023
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc

NỘI QUY SỬ DỤNG GIAN HÀNG TRIỂN LÃM VÀ QUY ĐỊNH 
DÀNH CHO ĐƠN VỊ THAM GIA THUÊ GIAN HÀNG TRIỂN LÃM
(English below) 

A. Quy định về trang trí, thiết kế, dàn dựng và thi công gian hàng

1.
Giới hạn chiều cao cho xây dựng tiêu chuẩn hoặc thiết kế đặc biệt từ 2.5 mét lên đến 05 mét tùy từng khu vực. Chiều cao gian hàng tiêu chuẩn xây sẵn là 2.5 mét. 
Chiều cao của gian hàng đất trống thiết kế đặc biệt phải được ban tổ chức xét duyệt tùy khu vực. 
Đối với gian hàng nâng cấp: quy cách, chiều cao, chất liệu sử dụng trong giàn dựng gian hàng giống gian hàng tiêu chuẩn và có phần trang trí thêm (banner).
Đối với gian hàng đặc biệt: Không hạn chế về kích thước và chất liệu giàn dựng. Các gian hàng đặc biệt có vị trí gần vách tường thì cao tối đa là 3.5m. Các gian hàng nằm ở các vị trí khác có thể có chiều cao tối đa là 5m. 
Cấu kiện trang trí muốn treo từ đà của mái sảnh triển lãm thả xuống (như hộp đèn, khung sắt trang trí,...): 
· Nếu trọng lượng không vượt 100kg thì được treo bằng cáp và gian hàng phải nâng cấu kiện đến vị trí cần treo. 
· Nếu trọng lượng vượt quá 100kg thì phải treo bằng ba lăng. Trọng lượng mỗi vị trí treo ba lăng không vượt quá 200 kg. Khách hàng phải cung cấp bản vẽ có vị trí, kích thước và trọng lượng của vật treo để xác định số lượng điểm treo

2.
Khi đơn vị tham gia gian hàng có nhu cầu làm gian hàng đặc biệt, dàn dựng đất trống, gian hàng hai tầng phải được Ban tổ chức và SECC phê duyệt và các đơn vị tham gia gian hàng triển lãm phải đảm bảo rằng các nhà thầu dàn dựng của mình nộp kế hoạch chi tiết của tất cả các thiết kế đặc biệt cho Ban tổ chức bằng văn bản trước ngày dàn dựng đầu tiên là một tháng. Bản vẽ thiết kế chỉ có hiệu lực để thi công khi được Ban tổ chức chấp nhận. Ban tổ chức có quyền yêu cầu các đơn vị tham gia triển lãm thay đổi thiết kế gian hàng của họ nếu cấu trúc gian hàng của họ gây ra sự cản trở cho các đơn vị tham gia triển lãm khác. Các đơn vị tham gia triển lãm sử dụng nhà thầu dàn dựng gian hàng bên ngoài phải đăng ký trực tiếp với SECC trước ngày đầu tiên dàn dựng triển lãm ít nhất 20 ngày. 

3.
Tất cả các vật liệu được sử dụng trong xây dựng và trang trí gian hàng phải được chống cháy, đúng theo quy định của nhà nước và pháp luật hiện hành và đảm bảo an toàn phòng cháy chữa cháy. 

4.
Vặn vít, khoan, đóng đinh hoặc sơn trên sàn nhà, tường, cột trụ hoặc bất kỳ phần nào của nhà triển lãm SECC sẽ không được phép. Các đơn vị tham gia triển lãm và nhà thầu của họ sẽ chịu trách nhiệm nếu gây ra bất kỳ thiệt hại nào cho tòa nhà triển lãm. 

5.
Nếu các đơn vị tham gia gian hàng triển lãm cần thả treo từ trần của hội trường triển lãm phải đăng ký trước và được Ban tổ chức và SECC chấp nhận thì mới được thực hiện. 

6.
Các đơn vị tham gia gian hàng sử dụng không gian trống liền kề với gian hàng khác phải tự làm bức tường riêng của mình và không được phép sử dụng mặt sau bức tường của gian hàng lân cận. 

7.
Các đơn vị tham gia triển lãm và các nhà thầu thi công phải đội mũ bảo hộ, đeo khẩu trang trong thời gian tiến hành dàn dựng gian hàng triển lãm nhằm đảm bảo an toàn trong quá trình dàn dựng.

B. Quy định về việc sử dụng điện và các thiết bị điện

Đối với gian hàng tiêu chuẩn xây sẵn đã được cung cấp nguồn điện cơ bản cứ mỗi gian hàng 9m2 sẽ có 01 nguồn điên 5Amp/220V (max 600W), hệ thống chiếu sáng là 01 đèn huỳnh quang 40W và 2 bóng đèn spotlight. Gói thiết bị điện tiêu chuẩn chỉ áp dụng cho gian hàng tiêu chuẩn, chất liệu dàn dựng khung nhôm octanorm. Khi gian hàng này thay đổi kết cấu khác với gian hàng tiêu chuẩn thì sẽ không được sử dụng gói thiết bị điện tiêu chuẩn. Các thiết bị trong gói điện tiêu chuẩn này chỉ cung cấp và lắp đặt trong phạm vi gian hàng tiêu chuẩn do BTC yêu cầu và các hạng mục này không quy đổi thành những hạng mục thiết bị khác.
Đối với gian hàng đất trống, phí thuê gian hàng không bao gồm phí thuê điện và thiết bị điện. 

Các đơn vị tham gia đăng ký thuê thêm nguồn điện và thiết bị điện với PICO - nhà thầu dàn dựng chính của triển lãm theo đúng thời gian mà PICO quy định và tuân thủ các quy định sau: 
1.
Các đăng ký thuê điện và thiết bị nộp sau thời hạn chót quy định sẽ tính phí phụ thu là 30%

2.
Các đơn vị không được tự ý lắp đặt các thiết bị điện và không được phép sử dụng máy phát điện riêng. 

3.
Các đơn vị thuê có trách nhiệm bảo quản vật dụng đã thuê. Nếu có hư hại hoặc mất mát, các đơn vị thuê phải có trách nhiệm bồi thường toàn bộ phí tổn. 

4.
Nếu đơn vị nào có nhu cầu sử dụng điện 24/24 phải đăng ký trước ngày dàn dựng với PICO (SECC sẽ duyệt) 

5.
Sau thời gian niêm phong sảnh triển lãm, SECC sẽ ngừng cung cấp điện cho tất cả các gian hàng, ngoại trừ những gian hàng đã đăng ký sử dụng điện 24/24.. 

6.
Nguồn điện chạy máy sẽ được cung cấp vào lúc 12h trưa ngày dàn dựng cuối, các đơn vị tham gia chú ý để đảm bảo an toàn về điện. Trường hợp đơn vị nào cần mở điện chạy máy trước thời gian quy định, vui lòng thông báo với Ban tổ chức/ SECC để có báo giá chi phí phát sinh. 

7.
Kết nối điện cho đèn: các đơn vị phải tự đấu nối từ điểm nguồn của SECC cung cấp đến đèn của mình. 

· Trường hợp 1: đèn chiếu sáng gian hàng, điểm nguồn sẽ được cung cấp đến các vị trí trong gian hàng. Nguồn đèn được tính dựa trên số lượng bóng đèn sử dụng trong gian hàng. Đèn led dây được tính dựa theo độ dài sử dụng mỗi 3 met led sẽ được tính như 01 nguồn đèn riêng biệt. Hộp đèn được tính dựa theo số lượng bóng đèn được lắp bên trong. 

· Trường hợp 2: đèn lắp trên khung tháp treo, điểm nguồn sẽ được cung cấp tới sàn sảnh triển lãm. SECC sẽ ngưng hỗ trợ phần chi phí đi dây điện. Vì thế, các đơn vị có nhu cầu đi dây điện trên khung treo cần thông báo với SECC 2 tuần trước ngày dàn dựng đầu tiên để có báo giá chi phí phát sinh.  

8.
Điện áp 01 pha là 220V cộng trừ 10%, 50Hz. Điện áp 03 pha là 380V cộng trừ 10%, 50Hz. Trong trường hợp các đơn vị tham gia cần sử dụng điện áp khác, vui lòng thông báo trước cho Ban tổ chức/ Pico (SECC sẽ duyệt) ít nhất 30 ngày trước ngày dàn dựng đầu tiên của triển lãm. Đơn vị tham gia sẽ phải thanh toán chi phí phát sinh cho thiết bị chuyển đổi điện áp. 

9. 
Mỗi ổ cắm hay nguồn điện cho máy móc chỉ sử dụng cho 01 máy móc hoặc thiết bị, vật dụng. Một kết nối điện cho đèn chỉ sử dụng cho 01 bóng đèn. Không được sử dụng quá mức quy định để tránh nguy hiểm do quá tải. Trong trường hợp Ban tổ chức/ PICO/ SECC phát hiện sai phạm về việc sử dụng nguồn điện không đúng với mục đích sử dụng đã được quy định, đơn vị sẽ phải trả thêm phí nguồn điện dựa trên việc sử dụng thực tế. 

10. 
Các đơn vị phải gửi cho Ban tổ chức/ PICO/ SECC duyệt bảng sơ đồ thiết kế điện của gian hàng trước 30 ngày (trước ngày dàn dựng đầu tiên). Ban tổ chức/ Pico/ SECC có quyền từ chối không cho phép đơn vị vào SECC thi công, nếu thiết kế sơ đồ điện không an toàn và không đạt chuẩn. Sơ đồ thiết kế điện của gian hàng phải là bảng vẽ single line, chi tiết, có đóng dấu mộc đỏ của đơn vị thi công, chịu trách nhiệm. 

11.
Dây điện sử dụng trong gian hàng phải là dây 2 lớp vỏ bọc, tiết diện tương thích với phụ tải, có dây tiếp đất (địa) và chỉ sử dụng trong phạm vi gian hàng, không được băng qua đường đi chung. 

12.
Máy nén khí: đối với các đơn vị tham gia tự mang máy nén khí vào nhà triển lãm, phải đảm bảo máy có đầy đủ giấy tờ kiểm định và được duyệt bởi SECC. Nguồn điện đăng ký sử dụng cho máy nén khí này sẽ bị tính thêm 40% trên đơn giá. 

13.
SECC sẽ cung cấp hạng mục Cầu dao điện đến từng vị trí mặt sàn, trong gian hàng theo yêu cầu của các đơn vị. Một cầu dao điện chỉ sử dụng cho 01 gian hàng, các đơn vị không được tự ý chia cầu dao điện này cho gian hàng khác hoặc băng qua lối đi chung. Các đơn vị tự đấu nối từ điểm cuối của cầu dao điện và các nhánh của phụ tải (đèn và ổ cắm).

14.
Các đơn vị phải tự kiểm tra (công cụ, máy móc, trang thiết bị sử dụng điện) trước khi lắp đặt để giảm thiểu rủi ro, sự cố dẫn đến ngắt mạch, chạm chập, cháy nổ gây ảnh hưởng, thiệt hại cho người và tài sản của gian hàng mình, các gian hàng khác, cũng như của cả triển lãm.

15.
SECC sẽ cung cấp cầu dao điện đến mặt sàn của gian hàng, theo công suất mà các đơn vị yêu cầu. Nếu các đơn vị có yêu cầu cung cấp cầu dao điện đến vị trí khác, thì:

· Các đơn vị phải có phương án an toàn và phương án này phải được sự chấp thuận của SECC.

· Các đơn vị tự chịu trách nhiệm trong suốt quá trình thi công và sử dụng cầu dao điện này.

· Các đơn vị tự chịu các chi phí phát sinh do nhu cầu này (nếu có).

16.
Các đơn vị không được đấu nối tắt, tháo dỡ và bỏ qua các thiết bị đầu cuối. Nếu SECC phát hiện các đơn vị vi phạm các điều kiện an toàn này, chúng tôi sẽ tiến hành lập biên bản và chế tài để đảm bảo an toàn chung cho cả triển lãm.

17.
Đối với các hạng mục: nguồn điện cho máy (nguồn điện dành cho sản phẩm trưng bày triển lãm) và cầu dao điện, SECC sẽ chỉ cung cấp DB, đơn vị tham gia phải chuẩn bị đầu ra là shock công nghiệp cho nguồn điện 15A/380V, 30A/220V và 30A/380V. 

18.
Các đơn vị có nhu cầu sử dụng các thiết bị phục vụ cho triển lãm (máy nén khí, máy lạnh v.v…) thì các nguồn điện cho các thiết bị này sẽ tính thêm 40% trên đơn giá.

C. Quy định về việc vận chuyển hàng hóa trong nội khu triển lãm


Vận chuyển hàng hóa, vật dụng ra vào triển lãm (phải được thực hiện bởi đơn vị vận chuyển theo yêu cầu của SECC)

1.
Các vật trưng bày/ máy móc có trọng lượng dưới 50kg có thể được coi là vật phẩm mang theo bằng tay và có thể được mang vào gian hàng bằng xách tay.

2.
Thiết kế sẵn có của sản phẩm/ máy móc có bánh xe và trọng lượng của nó dưới 100kg có thể đẩy chuyển vào gian hàng bởi đơn vị tham gia triển lãm. 

3.
Thiết kế sẵn có của sản phẩm/ máy móc không có bánh xe và trọng lượng trên 50kg phải được xử lý bởi đơn vị vận chuyển được chỉ định của Ban tổ chức và có tính chi phí.


Nếu đơn vị tham gia gian hàng cần sử dụng xe nâng hoặc cần cẩu cho việc di chuyển thiết bị trưng bày tại gian hàng của bạn, vui lòng liên hệ với đơn vị vận chuyển chính thức và cung cấp bản vẽ bố trí tỷ lệ để họ có thể sắp xếp sớm trong thời gian dàn dựng gian hàng.


Sau khi hoàn thành việc lắp đặt sàn, thảm của khu triển lãm, việc sử dụng thiết bị nâng sẽ bị hạn chế. Ban Tổ chức và đơn vị vận chuyển chính thức không chịu trách nhiệm cho bất kỳ sự chậm trễ nào đối với thiết bị đặt tại gian hàng của đơn vị tham gia nếu do sự sắp xếp không phù hợp trước đó của các đơn vị tham gia.
D. Quy định về phân bổ gian hàng 

Ban tổ chức sẽ phân bổ không gian phù hợp với tính chất của triển lãm hoặc theo cách mà Ban tổ chức thấy phù hợp. Ban tổ chức có quyền thay đổi không gian đã được phân bổ cho đơn vị tham gia triển lãm bất cứ lúc nào trước khi bắt đầu xây dựng gian hàng triển lãm trong trường hợp cần phải thay đổi không gian của triển lãm để thực hiện các thay đổi bố cục khác cho phù hợp với tình hình thực tế của triển lãm. Những thay đổi đó sẽ theo quyết định của Ban tổ chức và đơn vị tham gia triển lãm sẽ không có quyền yêu cầu bồi thường do kết quả của các thay đổi. Trong mỗi trường hợp thay đổi này, Ban tổ chức sẽ thông báo cụ thể đến đơn vị tham gia dựa trên tinh thần hợp tác và hỗ trợ của đôi bên.
(English)
RULES & AND REGULATIONS FOR USE OF THE EXHIBITION BOOTHS 

FOR THE PARTICIPANTS 
A. Regulations on decoration, design, staging and construction of booths

1. The height limit for standard construction or special design is 2.5 to 05 meters, depending on the area. The standard pre-built booth height is 2.5 meters. The height of the specially designed vacant land must be approved by the organizers, depending on the area. For the upgraded booth, the specifications, height, and materials used in the stall's construction are the same as for the standard booth, and additional decorations (banners).
For special booths, there are no restrictions on the size and materials of the scaffolding. Special booths located near the wall are 3.5 meters high. Booths located in other locations may have a maximum height of 5 meters.
Decorative elements that want to hang from the momentum of the roof of the exhibition hall and drop down (such as light boxes, decorative iron frames, etc.): 

· If the weight does not exceed 100 kg, they are hung by cables and must be lifted to the hanging position by the booth. 

· If the weight exceeds 100 kg, it must be suspended by a tricycle. The weight of each position for hanging the tricycle should not exceed 200 kg. The customer must provide a drawing showing the position, dimensions, and weight of the hanging object to determine the number of suspension points.
2. When an exhibitor needs to make a special booth, such as staging an empty space, a two-story pavilion which should be approved by the Organizing Committee and SECC, and the exhibitors must ensure that the exhibitor's staging contractor submits detailed plans of all special designs to the Organizing Committee in writing one month before the first staging date. Design drawings are only valid for construction when approved by the Organizing Committee. The Organizer reserves the right to require exhibitors to change the design of their booths if the structure of their pavilions causes obstruction to other exhibitors. Exhibitors using external booth staging contractors must register directly with SECC at least 20 days prior to the first day of exhibition staging.
3. All materials used in the construction and decoration of the booth must be fireproof, strictly in accordance with state regulations and current laws, and ensure fire safety.

4. Screwing, drilling, nailing, or painting on floors, walls, pillars, or any part of the SECC exhibitor will not be allowed. Exhibitors and their contractors will be responsible for any damage to the exhibition building.

5. If the units participating in the exhibition booth need to hang from the ceiling of the exhibition hall, they must register in advance and be approved by the Organizing Committee and SECC to do so.

6. The pavilion participants using the empty space adjacent to another booth must make their own wall and are not allowed to use the back wall of the adjacent booth.

7. Exhibitors and construction contractors must wear protective hats and masks during the staging of the exhibition booth to ensure their safety.
B. Regulations on the use of electricity and electrical equipments
For the standard pre-built booth that has been provided with a basic power supply, each 9 m2 booth will have 01 5Amp/220V power source (max 600W), the lighting system is 01 40W fluorescent lamp and 2 spotlight bulbs. The standard electrical equipment package applies only to the standard booth and Octanorm aluminum frame staging material. When this booth changes structure different from the standard booth, the standard electrical equipment package will not be used. The equipment in this standard electrical package is only supplied and installed within the standard booth required by the Organizers, and these items are not convertible to other equipment items.

For raw space, the space rental fee does not include electricity, and electrical equipment rental fees.
The participating units register to rent more power sources and electrical equipment with PICO, the official booth contractor of the exhibition, according to the time specified by PICO, and comply with the following regulations:

1. Registrations for electricity and equipment rental received after the specified deadline will be subject to a 30% surcharge.

2. Participants are not allowed to install electrical equipment arbitrarily and are not allowed to use their own generators.

3. The rental unit is responsible for preserving the rented items. If there is damage or loss, the lessee is responsible for the full cost.

4.  If any unit requires 24 hour electricity, they must register with PICO before the staging date (SECC will approve).

5.  After the exhibition hall is sealed, SECC will cease supplying electricity to all booths except those registered to use electricity 24 hours a day.

6.  Power to run the machine will be provided at noon on the last day of staging. The participating units must pay attention to ensure electrical safety. If any unit needs to turn on the power to run the machine before the specified time, please contact the Organizing Committee or the SECC for a cost estimate.

7.  Electrical connection for lights: units must connect themselves from the source of SECC's supply to their lights.

· Case 1: For booth lighting, source points will be assigned to specific booth locations. The light source is calculated based on the number of bulbs used in the booth. Led string lights are calculated based on the length of use; each 3-meter led is counted as a separate light source. The light box is calculated based on the number of bulbs installed inside.

· Case 2: Once the lamp is mounted on the hanging tower frame, the source point will be provided to the exhibition hall floor. SECC will stop supporting the cost of wiring. Therefore, units that need to be wired on the hanging frame need to notify SECC 2 weeks before the first staging date for a quote for incurred costs.

8. Single phase voltage is 220V plus or minus 10%, at 50 Hz. The 3-phase voltage is 380V plus minus 10%, 50Hz. In case the participating units need to use a different voltage, please inform the Organizer/Pico (SECC will approve) at least 30 days before the first staging date of the exhibition. Participant will have to pay the cost incurred for the voltage converter. 

9. Each socket or power source for a machine is only used for one machine, device, or item. One electrical connection for the lamp is only used for one lamp. Do not exceed the specified limit to avoid the danger of overload. In the event that the Organizer/PICO/SECC detects a violation of the use of the power source not in accordance with the specified use purpose, the unit will have to pay an additional power fee based on the actual use.

10. Units must send to the Organizing Committee/PICO/SECC for approval the electrical design diagram of the booth 30 days in advance (before the first staging date). If the electrical diagram design is not safe and does not meet the standards, the Organizing Committee/Pico/SECC has the right to refuse to allow the unit to enter SECC for construction. The electrical design diagram of the booth must be a detailed, single-line drawing, stamped with the red seal of the responsible construction unit.

11. The wires used in the booth must be a 2-layer wire with a cross section compatible with the load, have a ground wire (earth), and only be used within the booth, not across the common road.

12. Air compressors: For participating units to bring their own air compressors into the exhibition hall, they must ensure that the machine has all inspection papers and is approved by SECC. The registered power source for this air compressor will be charged an additional 40% of the unit price.

13. SECC will provide electrical circuit breakers to each floor position, in the booth at the request of the units. A circuit breaker is only used for one booth; units are not permitted to arbitrarily divide this circuit breaker with another stall or to cross the common aisle. The units must self-connect from the end of the circuit breaker to the branches of the load (lights and sockets).

14. Units must self-inspect (tools, machinery, and electrical equipment) prior to installation to reduce risks and incidents that could result in a circuit break, short-circuit, fire, or explosion causing influence and damage to people and property in your booth, other booths, as well as the whole exhibition.

15. SECC will provide circuit breakers to the floor of the booth, according to the capacity required by the units. If the units have the requirement to supply the circuit breaker to another location, then:

· Units must have a safety plan, and this plan must be approved by SECC.

· Units are responsible for themselves during the construction and use of this circuit breaker.

· Units bear the costs incurred due to this demand (if any).

16. Units must not short-circuit, dismantle, or bypass terminals. If SECC detects that the units violate these safety conditions, we will make a record and take action to ensure the overall safety of the exhibition.

17. For the following items: power source for machine (power supply for exhibition products) and circuit breaker, SECC will only provide DB. Participants must prepare industrial shock output for 15A/380V, 30A/220V and 30A/380V power supplies.
18. Units wishing to use equipment for exhibitions (air compressors, air conditioners, etc.) will be charged an additional 40% of the unit price for these devices.

C. Regulations on the transportation of goods within the exhibition area
Transportation of goods and materials to and from the exhibition (must be carried out by the transport unit as required by SECC).

1. Displays/machines weighing less than 50 kg may be considered hand-carried items and may be brought into the booth by hand.

2. The existing design of the product or machine has wheels and its weight is less than 100 kg, which can be pushed into the booth by exhibitors.

3. The design availability of products/machinery without wheels and weighing more than 50 kg must be handled by the Organizer's designated carrier at a cost.

4. If exhibitors need to use forklifts or cranes to move display equipment at your booth, please contact official transporters and provide scaled layout drawings so they can arrange early in the stall staging time.

After the installation of the floor and carpet in the exhibition area is complete, the use of lifting equipment will be restricted. The Organizer and the official carrier are not responsible for any delay in equipment placed at the participant's booth due to the previous improper arrangement of the participant.

D. Regulations on booth allocation

The Organizer will allocate space in accordance with the nature of the exhibition or in such a way as the Organizer sees fit. The Organizer reserves the right to change the space allotted to exhibitors at any time before the start of the construction of the exhibition stand in case it is necessary to change the exhibition space to carry out the activities. Change the layout to suit the actual situation of the exhibition. Such changes will be at the discretion of the Organizer and exhibitors will not be entitled to claim compensation as a result of the changes. In each case of these changes, the Organizing Committee will specifically notify the participating units based on the spirit of cooperation and support on both sides.
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