CÔNG TY [TÊN CÔNG TY]
Địa chỉ: [Địa chỉ hiện tại]
MST: [Mã số thuế]
Số: [Số hiệu văn bản]
THÔNG BÁO
V/v: Thay đổi địa chỉ trụ sở công ty
Kính gửi: Quý cơ quan, đối tác, khách hàng

Công ty [Tên công ty] xin trân trọng thông báo về việc thay đổi địa chỉ trụ sở công ty như sau:

• Địa chỉ cũ: 08 Nguyễn Văn Trỗi, Thị xã La Gi, Tỉnh Bình Thuận
• Địa chỉ mới: 08 Nguyễn Văn Trỗi, Phường La Gi, Tỉnh Lâm Đồng

Thời gian áp dụng: kể từ ngày [ngày/tháng/năm]

Các thông tin khác của công ty như: tên công ty, mã số thuế, số điện thoại, email,... vẫn giữ nguyên và không thay đổi.

Kính mong Quý cơ quan, đối tác, khách hàng cập nhật thông tin mới và tiếp tục hợp tác cùng công ty chúng tôi.

Trân trọng cảm ơn!

[Địa phương], ngày 01 tháng 07 năm 2025
ĐẠI DIỆN CÔNG TY
(Ký tên, đóng dấu)
