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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------o0o---------
[bookmark: _GoBack]Hồ Chí Minh, ngày 09 tháng 10 năm 2025
QUYẾT ĐỊNH 
(Việc:  Bảo quản và sử dụng con dấu Công ty)

Bên A (Bên ra quyết định):  CÔNG TY TNHH MTV TM&DV NGỌC THƠM
MST: 0309391503
Địa chỉ: 12/14/18 Đường 49, Khu phố 69, phường Hiệp Bình, thành phố Hồ Chí Minh
Đại diện bởi: Bà TRẦN THỊ THƠM			Chức vụ: Chủ tịch Công ty
và
Bên B (Bên nhận quyết định): Bà HOÀNG THỊ HOÀI NHI
Chức vụ: Kế toán viên Công ty TNHH MTV TM&DV Ngọc Thơm
CCCD số: 045300003597				Cấp ngày: 14/01/2025
Nơi cấp: Cục Cảnh sát Quản lý hành chính về Trật tự xã hội

Hôm nay tại văn phòng công ty TNHH MTV Thương mại và Dịch vụ Ngọc Thơm, 
Bên A ra quyết định bàn giao cho bên B là nhân viên của công ty TNHH MTV Thương mại và dịch vụ Ngọc Thơm nhận trách nhiệm bàn giao con dấu cũ, nhận con dấu mới và đóng dấu cụ thể như sau:
Bên B nhận trách nhiệm quản lý và sử dụng con dấu trong công tác văn thư được thực hiện theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu và các quy định của Nghị định này. Cụ thể như sau:
1. Không giao con dấu cho người khác khi chưa được phép bằng văn bản của người có thẩm quyền, cụ thể là chủ tịch công ty.
2. Phải tự tay đóng dấu vào các văn bản, giấy tờ của cơ quan, ban ngành.
3. Chỉ được đóng dấu vào những văn bản, giấy tờ sau khi đã nhận được sự đồng ý của Chủ tịch công ty và Giám đốc công ty cụ thể ông Đặng Xuân Ngọc - người có thẩm quyền; Khi có yêu cầu xin dấu, bên B phải chụp hình văn bản đã có đủ chữ ký lên nhóm chung. Khi được sự cho phép của chủ tịch và Giám đốc công ty nêu trên, bên B mới được phép sử dụng con dấu.
4. Không được đóng dấu khống chỉ.
5. Được phép đóng dấu các văn bản sau mà không cần sự đồng ý của Chủ tịch hay Giám đốc công ty cụ thể: Biên bản kiểm dịch, biên bản xuất trả siêu thị như big c, satra, giấy giới thiệu sale tới các siêu thị để chăm sóc, sampling tại các hệ thống siêu thị như Winmart, Mega, Aeon Mall.
6. Trường hợp sử dụng con dấu mà không được sự cho phép của bên A, bên B phải chịu toàn bộ trách nhiệm trước công ty và pháp luật Việt Nam. Bồi hoàn toàn bộ tổn thất và thiệt hai gây lên do việc bảo quản và sử dụng con dấu.
Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký và được thành lập 2 bản, mỗi bên giữ 01 bản và có hiệu lực như nhau.
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